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Procedura Zgtoszen Wewnetrznych i Podejmowania Dziatarh Nastepczych w Lewiatan Holding S.A.

Postanowienia ogdlne
1. Procedura zgtoszen wewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych, zwana dalej

,procedurg”, okresdla tryb przyjmowania zgtoszen wewnetrznych dotyczacych informacji o
naruszeniu prawa lub regulacji i standardéw etycznych ustanowionych w LEWIATAN HOLDING
S.A., a takze podejmowania dziatan nastepczych w zwigzku z tymi zgtoszeniami.

2. Procedura ma na celu wprowadzenie przejrzystych zasad ujawniania przypadkow
nieprawidtowosci, podejmowania stosownych dziatan naprawczych w zwigzku z zaistniatymi
naruszeniami oraz ochrone sygnalisty.

3. Niniejsza Procedura zostata opracowana w oparciu o przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 2024
r. o ochronie sygnalistow.

4. Procedura obowiazuje sygnaliste, ktéry dokonuje zgtoszenia wewnetrznego w kontekscie
zwigzanym z pracg, niezaleznie od stosunku prawnego stanowigcego podstawe Swiadczenia
przez niego pracy.

5. Ochronie przewidzianej w procedurze sygnalista podlega od chwili dokonania zgtoszenia
wewnetrznego, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca
przedmiotem zgtoszenia wewnetrznego jest prawdziwa w momencie jego dokonania i stanowi
informacje o naruszeniu prawa.

6. Ochronie przewidzianej w procedurze nie podlega sygnalista, ktéry swiadomie dokonuje
zgtoszenia wewnetrznego, wiedzac, ze do naruszenia nie doszto (zta wiara).

7. Sygnalista w kazdym przypadku moze dokonac zgtoszenia zewnetrznego bez uprzedniego
dokonania zgtoszenia wewnetrznego.

8. Zgtoszenia zewnetrzne przyjmowane sg przez Rzecznika Praw Obywatelskich lub inny organ
publiczny, ktérego wiasciwos¢ obejmuje podejmowanie odpowiednich dziatan nastepczych

obejmujacych przedmiot zgtoszenia. W stosownych przypadkach zgtoszenia zewnetrzne s3



dokonywane takze do instytucji, organdw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej.
Wszystkie informacje na temat dokonywania zgloszen zewnetrznych mozna znalezé na
stronach internetowych stosownych organéw publicznych przyjmujacych takie zgtoszenia.

W przypadku gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢c w ramach struktury
organizacyjnej LEWIATAN HOLDING S.A., zacheca sie do dokonania zgtoszenia wewnetrznego.

Przedmiot zgloszenia
Przedmiotem zgtoszenia wewnetrznego mogg byc¢ dziatania lub zaniechania niezgodne z

prawem lub majace na celu obejscie prawa dotyczace:

1) korupcji;

N

zamoéwien publicznych;

w

ustug, produktow i rynkéw finansowych;

I

przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

A U

bezpieczenstwa transportu;

~N

)
)
)
) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;
)
) ochrony srodowiska;

)

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych.
Przedmiotem zgtoszenia wewnetrznego mogg by¢ takze naruszenia obowigzujgcych w
LEWIATAN HOLDING S.A. regulacji wewnetrznych i standardéw etycznych, w tym Kodeksu
etycznego postepowania Polskiej Sieci Handlowej Lewiatan, a takze Polityki antymobbingowe].
Zgtoszenie moze by¢ dokonane wytgcznie w dobrej wierze. Zakazuje sie $wiadomego sktadania
fatszywych zgtoszen. Osoba dokonujgca zgtoszenia nieprawdziwych informacji podlega

grzywnie, karze ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2 zgodnie z art. 57

Ustawy.

Tryb dokonywania zgtoszenia
Sygnalista moze dokonac zgtoszenia wewnetrznego elektronicznie — za posrednictwem

formularza online dostepnego na stronie
Przyjmowaniem i rozpatrywaniem zgtoszen zajmuje sie trzyosobowa Komisja wyjasniajaca.
Na wniosek sygnalisty zgtoszenie wewnetrzne moze by¢ dokonane takze podczas spotkania z

udziatem co najmniej 2 cztonkéw Komisji wyjasniajgcej, zorganizowanego w terminie 14 dni
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https://sygnalista.amodit.com/lewiatan

od dnia otrzymania takiego wniosku. Z przyjecia zgtoszenia obecny podczas spotkania cztonek

Komisji wyjasniajgce]j sporzadza protokdt. Sygnalista moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia

i zatwierdzenia takiego protokotu.

W celu rzetelnej weryfikacji zgtoszenia oraz skutecznego podjecia dziatania nastepczego

zgtoszenie powinno zawierac co najmnie;j:

1) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie;

2) adres mailowy sygnalisty do kontaktu;

3) mozliwie doktadny opis przedmiotu naruszenia;

4) opis kontekstu zwigzanego z pracg, ktéry umozliwit dostrzezenie zgtoszonego naruszenia;

5) wskazanie uzasadnionych podstaw, ktére umozliwity stwierdzenie, ze informacja o
naruszeniu prawa jest prawdziwa.

Zgtoszenia wewnetrznego mozna dokonaé tylko jawnie tzn. z podaniem danych osobowych

umozliwiajgcych identyfikacje sygnalisty.

W terminie 7 dni od dnia otrzymania zgloszenia wewnetrznego Komisja wyjasniajaca

przekazuje sygnaliScie potwierdzenie przyjecia zgtoszenia za posrednictwem Amodit oraz

poczty elektronicznej, chyba ze sygnalista nie podat adresu mailowego do kontaktu, na ktéry

nalezy przekazac potwierdzenie.

Tryb rozpatrywania zgtoszen

Zgtoszenia wewnetrzne sg przyjmowane przez wyznaczonego cztonka Komisji wyjasniajgcej,
ktory dokonuje wstepnej weryfikacji zgtoszenia polegajgcej na ustaleniu, czy zgtoszenie spetnia
warunki okreslone w niniejszej procedurze. W razie koniecznosci uzupetnienia lub wyjasnienia
zawartych w zgtoszeniu wewnetrznym informacji cztonek Komisji wyjasniajgcej kontaktuje sie
z sygnalista.

Komisja wyjasniajgca dziata na podstawie wewnetrznego regulaminu ustalonego przez Zarzad
LEWIATAN HOLDING S.A.

Komisja wyjasniajgca moze odstgpi¢ od rozpatrzenia zgtoszenia bedacego przedmiotem
wczesniejszego zgtoszenia przez tego samego lub innego sygnaliste, jesli nie zawarto istotnych
nowych informacji na temat naruszen w porownaniu z wczesniejszym zgtoszeniem. Komisja
wyjasniajgca informuje sygnaliste o pozostawieniu zgtoszenia wewnetrznego bez rozpoznania,
podajagc przyczyny, a w razie kolejnego zgtoszenia wewnetrznego pozostawia je bez
rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

W przypadku, gdy zgtoszenie wewnetrzne spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt 1, zas tresé

zgtoszenia wewnetrznego uzasadnia wszczecie postepowania wyjasniajgcego, Komisja



wyjasniajagca podejmuje czynnosci majgce na celu wyjasnienie wszystkich okolicznosci
zawartych w zgtoszeniu.

Po wyjasnieniu catoksztattu okolicznosci zawartych w zgtoszeniu Komisja wyjasniajgca
podejmuje decyzje co do zasadnosci zgloszenia oraz wydaje zalecenia co do podjecia
ewentualnych dziatan nastepczych.

Komisja  wyjasniajgca  przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w terminie
nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia potwierdzenia przyjecia zgtoszenia wewnetrznego.
Komisja wyjasniajgca przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng za posrednictwem formularza

oraz poczty elektronicznej.

Ochrona sygnalistéow
Sygnalista, ktéry dokonat zgtoszenia w dobrej wierze podlega ochronie w rozumieniu ustawy z
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
Dokonanie zgtoszenia, wiedzac, Zze do naruszenia prawa nie doszto, moze stanowic
przestepstwo, o ktérym mowa w art. 57 ustawy z 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,

zagrozone karg pozbawienia wolnosci do lat 2.
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